
【期　間】　令和７年６月２２日（日）～７月１３日（日）

　　　　通学講習　４回

　　　（時間）　９：３０～１５：３０　　　　　　計　１８．５時間

９：３０～１０：５０ ☆開講式　　・就業支援セミナー

Excel基礎①　基本操作と関数の活用等

Excel応用②　並べ替えや集計等のデータベース機能

Word基礎①　基本操作とビジネス文書の作成

Word応用①　文字の効果と画像の編集

Word応用②　はがきやチラシの作成　等

９：３０～１５：３０

4 ７月１３日（日） ９：３０～１５：３０

PowerPoint基礎　プレゼンテーション資料作成

WordとExcelの活用　表やグラフの入った文書　等
閉講式

3 ７月　６日（日）

令和７年度パソコン講座（基礎）日程表（金沢市）

【会　場】 金沢市教育プラザ富樫　

回数 実施日 時間 学　習　内　容

1 ６月２２日（日）

１１：００～１５：３０

2 ６月２９日（日） ９：３０～１５：３０


